
Les Usines Métallurgiques de Vallorbe SA (UMV) sont reconnues au niveau international comme le partenaire préféré des professionnels les plus exigeants 
pour ses outils de précision. Disposant de grandes capacités d’innovation, la société, forte de près de 300 collaborateurs, commercialise ses produits dans 
plus de 80 pays via un réseau de distribution.

Nous recherchons pour un poste à 100% un/e

Coordinateur (trice) en communication
Mission
Le (la) coordinateur (trice) en communication soutient la Responsable Communication dans la mise en place du plan de communication en ligne avec la 
stratégie de l’entreprise. Il ou elle participe au développement des outils de communication externes par le biais de la création de contenu et la coordination 
entre les divers départements impliqués (R&D, Ventes,…). Il ou elle coordonne la participation des UMV à des foires professionnelles internationales et 
participe au bon fonctionnement administratif du département..

Activités
Activité essentielles 
•	Participer au développement des outils de communication externes print et digitaux
•	Créer et rédiger des supports de communications : product news, success story et catalogues
•	Créer des contenus textes et média (vidéos, photos)
•	Participer à l’édition et à la maintenance du site web
•	Implémenter la stratégie digitale définie par l’entreprise (réseaux sociaux, SEO, SEA)
Evénementiel 
•	Préparer et suivre la participation à des foires internationales et des événements clients liés
•	Activer des projets de sponsoring (compétitions sportives)
Gestion administrative 
•	Participer à la bonne gestion administrative du département
Relations internes   
•	Faire le lien entre les divers départements impliqués dans la réalisation d’une communication (R&D, Vente)

Compétences professionnelles et personnelles 
•	Créativité	 •	Dynamisme
•	Autonomie	 •	Esprit d’ouverture et flexibilité
•	Ecoute et communication	 •	Capacité d’analyse et de synthèse
•	Travail en équipe	 •	Rigueur et précision
•	Capacités organisationnelles

Votre profil  
•	Formation dans le domaine de la communication de type Sawi ou jugée équivalente
•	Expérience dans le domaine de la communication minimum 2 ans
•	Excellente maîtrise du français et aisance rédactionnelle
•	Bonnes connaissances des outils informatiques MS Office, en particulier Excel et PowerPoint 
•	Connaissance du fonctionnement des réseaux sociaux, des CMS, de type Wordpress et des outils de marketing digital (Google Analytics, SEO, SEA, etc…)
•	Maîtrise de la suite Adobe Creative, un plus
•	Bonnes connaissances d’anglais et d’allemand, l’italien et l’espagnol sont des atouts

Date d’entrée : de suite ou à convenir

Intéressé ? Dans ce cas envoyez-nous par courrier postal, votre dossier complet (lettre de motivation, CV, copies des certificats de travail et attestation de 
formation) ainsi que vos prétentions de salaires.

Usines Métallurgiques de Vallorbe SA, Ressources Humaines, Vittorio Florimonte, Rue du Moutier 49, 1337 Vallorbe, tél. 021 843 94 25, 
www.vallorbe.com.

Tous renseignements complémentaires peuvent être demandés à Mme Flavia Ciaranfi.


