
Les Usines Métallurgiques de Vallorbe SA (UMV) sont reconnues au niveau international comme le partenaire préféré des professionnels les plus exigeants 
pour ses outils de précision. Disposant de grandes capacités d’innovation, la société, forte de près de 260 collaborateurs, commercialise ses produits dans 
plus de 80 pays via un réseau de distribution.

Nous recherchons pour un poste à 100% un/e

Directeur Administratif et Financier  
Mission

Il ou elle dirige, gère, accompagne et anime plusieurs secteurs : comptabilité, informatique, analyse financière. Il ou elle conseille et appuie ses répondants 
ainsi que la Direction dans les domaines à incidence financière. Il ou elle est responsable du budget et des comptes, de l’analyse financière, ainsi que de la 
coordination des procédures comptables et financières au sein de son service. Il ou elle contribue à implémenter les objectifs stratégiques et opérationnels 
et contrôle l’atteinte de ceux-ci. 

Activités

Direction et Administration
• Participer activement à la stratégie et la déployer en mode opérationnel en assumant la responsabilité de son application (fixer les priorités et les règles).
• Anticiper la stratégie de développement de l’entreprise et les différents investissements et financements nécessaires.  
• Assurer la bonne marche de ses départements en étroite collaboration avec ses responsables
• Contrôler la comptabilité de l’entreprise et la bonne gestion de la trésorerie
• Analyser des dossiers à caractère financier et, le cas échéant, rédiger des rapports
• Participer à des projets ayant des implications financières 
• Mettre en place et faire vivre des tableaux de bord de pilotage financier
• Transmettre et commenter les directives budgétaires et les directives de bouclement aux responsables, et établir la liste des délais à respecter
• Informer et former les différent-e-s intervenant-e-s sur les procédures financières
• Répondre aux demandes spécifiques et techniques des instances internes et externes
• Gérer les responsables pour la partie RH et être un manager coach pour ces derniers
• Promouvoir et maintenir les relations avec les autres services 
• Veiller aux respects des normes et de lois 
Relations avec les partenaires
• Renseigner les instances de contrôles et préparer les documents nécessaires dans le cadre de la préparation du budget, de son exploitation et du   
 bouclement des comptes  
• Communiquer avec les services fiscaux et bancaires
Préparation et exploitation du budget   
• Etablir les budgets, être force de proposition et les contrôler dans le respect des objectifs fixés
• Effectuer le suivi budgétaire 
Bouclement des comptes
• Coordonner les travaux de bouclement en fonction des directives et instructions spécifiques
• Vérifier, consolider,analyser les états financiers (bilan, compte de fonctionnement, annexes, etc.), les maîtriser et les expliquer

Compétences professionnelles et personnelles 

• Vision globale et sens de la perspectif • Délégation et contrôle 
• Capacité d’analyse et de synthèse • Capacité de leadership et de leadership transformationnel
• Ecoute et communication • Résistance aux tensions, énergie et ténacité
• Expression orale et écrite • Discrétion

Votre profil  

• Minimum Bachelor / Diplôme fédéral en comptabilité et/ou en finance ou Titre universitaire en sciences économiques
• Formation certifiante dans le management 
• Expérience de 5 ans au min. dans une fonction similaire
• Excellente maîtrise des outils MS office (maîtrise d’un ERP, un atout)  
• Connaissance du domaine industriel un atout  

Date d’entrée : de suite ou à convenir

Intéressé à intégrer une entreprise innovante au sein d’une équipe dynamique dans un contexte en pleine évolution ? Alors n’hésitez pas à nous envoyer, 
par courrier postal, votre dossier complet (lettre de motivation, CV, copies des certificats de travail et attestation de formation) ainsi que vos prétentions 
de salaire à:

Usines Métallurgiques de Vallorbe SA, Ressources Humaines, Rue du Moutier 49, 1337 Vallorbe

Tél. 021 843 94 41, www.vallorbe.com.


