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Les Usines Métallurgiques de Vallorbe SA (UMV) sont reconnues au niveau international comme le partenaire préféré des professionnels les plus
exigeants pour ses outils de précision. Ainsi, limes, rifloirs, rapes, échoppes, burins, perloirs, etc. sont utilisés dans de multiples secteurs d'activités,
parmi lesquels les industries forestiere, bijoutiere, horlogére principalement, de méme que dans I'automobile, I'aéronautique, la maréchalerie, la
lutherie et le ski. Disposant de grandes capacités d'innovation, la société, forte de 260 collaborateurs, commercialise ses produits dans plus de 80
pays via un réseau de 300 distributeurs.

Nous recherchons pour un poste a plein temps un/e
Gestionnaire comptabilité fournisseurs

Actif(ve) au sein du service comptabilité, vous assurer de facon autonome et a I'aide de I'outil informatique, le traitement des informations liées a
la comptabilité fournisseurs, dans le respect des principes comptables de I'entreprise. Vous établissez les états comptables de I'entité et veillez au
respect des normes et régles comptables. Dans le cadre de vos fonctions, vous étes en charge des travaux suivants:

» Gérer la comptabilité générale fournisseurs (saisie d'écritures, imputations analytiques, contacts avec les administrations et autorités)
« Valider les factures, élaborer des propositions de paiements et suivre le trafic des paiements, contacts avec les fournisseurs
« Participer aux bouclements mensuels, annuels et aux procédures d'audit  Réconcilier et suivre les comptes de bilan et d'exploitation

« Suivre et comptabiliser les provisions (contrats, assurances, passifs - Saisir et contréler les ventilations analytiques (énergies, déchets,
transitoires, commissions et bonus clients) batiments)

- Saisir et contrdler les ventilations analytigues (énergies, déchets, batiments) < Etablissement déclaration TVA
- Déclaration TVA Francaise (via représentation fiscale) « Traitement des factures et des rappels fournisseurs
» Décompte carte de crédit et note de frais « Gestion de |a caisse monnaie en CHF

« Etablissement et mise a jour des différents tableaux de contréle

Compétences professionnelles et qualités personnelles
* Planification et sens de I'organisation

« Rigueur, soin et professionnalisme

» Esprit d’'entraide et de collaboration

Expérience - Formation

* CFC d’employé(e) de commerce ou dipléme en lien avec le domaine
* Maitrise des principes comptables suisses

« Langue maternelle Francaise, langue supplémentaire un fort atout

» Accompagnement de I'apprenti(e) du service

* Flexibilité
* Travail en éguipe

» Une expérience dans la gestion comptable de 2 a 3 ans
« Connaissance d'un ERP, logiciel XA (un atout)
» Connaissances avancées en Excel

Date d'entrée: 1*" septembre ou a convenir

Ce profil vous correspond? Vous avez envie d'un nouveau challenge dans un environnement dynamigue avec de bonnes conditions d’emploi?
Travaillez pour une entreprise dont Ia qualité des produits est mondialement reconnue vous motive ? Alors n’hésitez plus et faites-nous part de
votre intérét par I'envoi d'un dossier de candidature complet en y indiquant vos prétentions de salaire.

Usines Métallurgiqgues de Vallorbe SA, Ressources Humaines, Véronigue Leresche, Rue du Moutier 49, 1337 Vallorbe, tél. 021 843 94 61,
www.vallorbe.com.

Tous renseignements complémentaires peuvent étre demandés a Madame Vania Guerra Morais.



